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“Giuseppe Cerboni” 

 
 
 
 
 

Portoferraio, 14 novembre 2024 
 
 
 

CIRCOLARE N. 48 
 
 
Al personale ATA 
 
 
 
OGGETTO:  Calendario ferie periodo natalizio. 
 
 
 

Si avvisa il personale ATA che le domande di ferie/recupero per il periodo natalizio devono 
essere presentate con congruo anticipo al fine di essere esaminate ed autorizzate da DSGA e DS. 

I giorni di chiusura della scuola in quanto prefestivi che devono essere comunque coperti 
sono: 24-28-31/12/2024 e 4/1/2025; per i restanti giorni di sospensione dell’attività didattica il 
personale avrà cura di prendere accordi con i colleghi al fine di coprire il servizio minimo (2 
collaboratori scolastici; 2 assistenti amministrativi, nessun vincolo per gli assistenti tecnici), pre-
vedendo anche lo svolgimento di quelle attività difficilmente conciliabili con la presenza a scuola 
di studenti e docenti. 

Coloro che hanno ancora disponibilità di ferie dell’a.s. 2023/24, devono utilizzarle in via 
prioritaria, ricordando che dovranno essere fruite entro il 30/04/2025. 
 
 
LA DSGA  
Graziella Marchesi 
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